
Einblicke ins Büro: Entdecke den Beruf 
Kaufmann/-frau für Büromanagement
Angebotstag:
23.03.2026

Uhrzeit:
8:00 bis 14:00 Uhr

Beschreibung
Hast du Interesse an Organisation, Menschen und 
modernen Arbeitsabläufen? 
Dann laden wir dich herzlich zu unseren 
Berufsfelderkundungstagen ein! Bei uns kannst du
in den Beruf des Kaufmanns bzw. der Kauffrau für 
Büromanagement hineinschnuppern und erleben, 
wie vielseitig und wichtig dieser Beruf ist. 
 
An diesem Tag bekommst du spannende Einblicke 
in den Büroalltag eines modernen 
Energieunternehmens: 
Du unterstützt bei der Organisation von Terminen,
Dokumenten und Kommunikation und erfährst, 
wie Angebote und Rechnungen erstellt werden. Du
wirst sehen, wie Kundenanfragen bearbeitet 
werden und wie wichtig eine freundliche und 
professionelle Kommunikation am Telefon oder per
E-Mail ist. 
Außerdem erhältst du einen ersten Einblick in die 
Buchführung - wie Belege geprüft und 
Zahlungseingänge überwacht werden. Auch lernst 
du verschiedene Abteilungen kennen und siehst, 
wie man Abläufe im Unternehmen koordiniert. 
 
Wenn du gerne mit Menschen arbeitest, ein 
Organisationstalent bist und dich für 
kaufmännische Aufgaben interessierst, bist du bei 
uns genau richtig! 
Zuverlässigkeit, eine strukturierte Arbeitsweise 
und Teamfähigkeit sind wichtige Eigenschaften, 
die dir in diesem Beruf helfen werden. 
 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
iQma energy 

Veranstaltungsort:
Zum Fischacker 1

iQma energy 
Zum Fischacker 1
59889 Eslohe (Sauerland)
DE 

Unternehmensdarstellung:
Herzlich willkommen bei iQma Energy -
Eurem Partner für eine nachhaltige 
Zukunft! 
 
In einer Zeit, in der umweltfreundliche 
Lösungen immer wichtiger werden, 
gestalten wir aktiv die Energiewende. 
Mit über 20 Jahren Erfahrung und mehr
als 3.000 erfolgreich installierten 
Photovoltaikanlagen in der Region 
Südwestfalen setzen wir Maßstäbe in 
der Energiewende. 
 
Wir bieten innovative 
Photovoltaikanlagen, moderne 
Energiespeicher und zukunftsweisende 
E-Mobilitätslösungen, die nicht nur 
Privatpersonen, sondern auch 
Unternehmen und Kommunen helfen, 
ihre eigene Solarenergie zu gewinnen. 
Bei uns stehen maßgeschneiderte 
Lösungen im Mittelpunkt - jeder Kunde 
ist einzigartig, und wir passen unsere 
Angebote individuell an seine 
Bedürfnisse an. 
 
Was uns auszeichnet? Unsere 
Kombination aus langjähriger Erfahrung



59889 Eslohe (Sauerland)

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen

und einer qualifizierten Expertise als 
Ingenieurbüro und Meisterbetrieb! 
Gemeinsam arbeiten wir daran, die 
Energiekosten zu senken und 
gleichzeitig einen wertvollen Beitrag 
zum Umweltschutz zu leisten. 
 
Die Zufriedenheit unserer Kunden ist 
unser oberstes Ziel. Bei iQma Energy 
legen wir großen Wert auf persönliche 
Beratung und Betreuung, um 
sicherzustellen, dass Ihr individuelles 
Energiebedürfnis gewährleistet ist. 
 
Möchtest du mehr darüber erfahren, 
wie wir zusammen eine nachhaltige 
Zukunft gestalten können? Wir freuen 
uns auf deine Kontaktanfrage und 
darauf, gemeinsam mit dir die 
Möglichkeiten der Erneuerbaren 
Energien zu entdecken! 

Unternehmensgröße:
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